西安理工大学因公出差租车/自驾车辆申请表

报销项目编号（科研经费）：               

	一、租车单位或个人概况

	租车
	营运单位

名称
	　

	自驾
	车主
	姓名
	　
	司机信息（若与车主相同可不填）
	姓名
	　

	
	信息
	联系
	　
	
	联系
	　

	
	
	电话
	
	
	电话
	

	二、车辆使用记录（可附页）注意事项：汽油费发票时间原则上应在用车时间前后或基本相符。

	车牌号码
	　
	使用地点
	　

	必要性描述   
	(目的地无公共交通工具；(外出采集数据，需携带大型货物或设备；

(野外科考地区路况复杂；(野外科考目的地较多，公共交通不便；
(其他必须选择自驾的客观情况，如（必填）                         ；

	用车时间（请详实填写以下信息）
	行使公里数
	天数
	起始地
	目的地

	   年   月   日   至      年   月   日
	　
	　
	　
	

	   年   月   日   至      年   月   日
	　
	　
	　
	

	   年   月   日   至      年   月   日
	　
	　
	　
	

	合计金额（按照实际公里数不超过1元/公里测算，发票金额小于测算数以发票为限额报销）
	　 
	付款

方式
	(公务卡

(对公转账　

	出差人员
	本人对以上内容的真实性负责。

	
	出差人员签字：                             年   月   日

	项目负责人审批意见
	项目负责人：                               年   月   日

	所在单位审批意见
	负责人：                                   年   月   日


注：1.科研项目非项目负责人出差由项目负责人审批，科研项目负责人本人出差由项目负责人本人及所在单位负责人共同审批；其他因公出差由所在单位负责人审批。

2.请依据采购管理程序选择租车公司，往返地及公里数需符合客观情况。除1000元以内的横纵向科研经费租车外，其他租车报销时均需提供租车合同。

3.如属于差旅自驾请随同差旅费同时报销，出差自驾不能领取交通补助。
