机仪学院学生请假条（第一联）

	尊敬的          ：

您好，我因                                                               (请尽量详细) 需向您请假     天    小时 ，请假时间为：     年   月    日    点至     年    月    日   点。特此请假，恳请批准！
此致

敬礼！
请假人：        班，姓名：           联系方式：                 ，日期：      年    月    日

	辅 导 员意见：            辅 导 员签字：           日期：     年  月    日
	盖章：

（学工办章或院团委章）

	主管领导意见：            主管领导签字：           日期：     年  月    日
	

	返校销假时间：       年    月    日    点    分，超时：     天    小时   分
	

	返校销假签字：（学生）                 （辅导员）                  日期：     年   月    日


(
机仪学院学生请假条（第二联）
	尊敬的          ：

您好，我因                                                               (请尽量详细) 需向您请假     天    小时 ，请假时间为：     年   月    日    点至     年    月    日   点。特此请假，恳请批准！
此致

敬礼！
请假人：        班，姓名：           联系方式：                 ，日期：      年    月    日

	辅 导 员意见：            辅 导 员签字：           日期：     年  月    日
	盖章：

（学工办章或院团委章）

	主管领导意见：            主管领导签字：           日期：     年  月    日
	


说明：1、学生因公、因事、因病需请假者，到学生工作办公室领取请假条，并办理请假手续；

2、此请假条一式两联，第一联由学工办留存，第二联由请假学生本人持有；

3、此请假条须经辅导员（1天以内）、学工办主任或院团委书记（7天以内）、学生工作副书记（7天以上）签字，并加盖学工办公章或院团委公章方为有效；

4、请假期满，须及时到辅导员处销假，否则按旷课论处，并给予相应处分；
